
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
Liebe studentischen Hilfskräfte, 
 
wir freuen uns, dass Sie sich für eine Tätigkeit als studentische Hilfskraft bei uns 
am Fachbereich Mathematik entschieden haben. Damit wir Ihre Einstellung 
schnellstmöglich durchführen können, benötigen wir von Ihnen untenstehende 
Unterlagen bis 08.02.2024.  
Bitte senden Sie diese per E-Mail unter Angabe der Veranstaltung und der 
zuständigen Ansprechperson im Betreff an: 

personal@math.tu-darmstadt.de 

 
Sie sind neu bei uns am Fachbereich Mathematik? 
Ihr Vertrag beginnt zum 01.04.2024 
• Personalbogen 
• Aktueller Lebenslauf 
• Fragebogen zur Tätigkeit 
• Sozialversicherungsbogen  
• ELStAM Formular 
• Studienbescheinigung (kein Studienausweis) für das SoSe 2024 
• Aufenthaltstitel bei Nicht-EU-Bürgern (oder vorläufige Fiktions- 

bescheinigung und spätere Nachreichung der Aufenthaltsbescheinigung)  
 
Sie waren bereits bei uns beschäftigt? 
Ihr Vertrag beginnt zum 01.04.2024 
• Fragebogen zur Tätigkeit 
• Sozialversicherungsbogen 
• ELStAM Formular, wenn eine Pause zwischen Ihren Beschäftigungen  

liegt und der neue Vertrag nicht anschließt 
• Studienbescheinigung (kein Studienausweises) für das SoSe 2024 

 
Die Formulare können Sie auf unserer Homepage unter folgendem Link herunterladen:  
https://www.mathematik.tu-
darmstadt.de/fb/dekanat/personalbuero/downloads/lehre_und_studium_1/index.de.jsp 
 
Fehlen Ihnen Unterlagen (Studienbescheinigung oder Aufenthaltstitel) zur Vollständigkeit, können Sie diese 
bis eine Woche vor Vertragsbeginn nachreichen. 
 

Fachbereich Mathematik 
Dekanat 
 

 
 
 
Personalbüro 
Sigrid Hartmann 
 
Schlossgartenstraße 7 
64289 Darmstadt 
 
Tel. +49 6151-16-21433 (Fr. Hartmann) 
 
personal@math.tu-darmstadt.de 
 
 
Datum 
26.03.2024 

Studentische Hilfskraft am FB Mathematik im 
Sommersemester 2024 
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Im Sommersemester 2024 beträgt der Stundenlohn: 
 

Stundenlohn  
SHK Basisvergütung  12,48 €/Std. 
SHK erhöhter Stundensatz  14,05 €/Std. 

 
Die Minijob-Grenze liegt aktuell bei 538 € pro Monat. 
 
Sollten Sie Fragen haben, sind wir gerne per E-Mail für Sie da: personal@math.tu-darmstadt.de 
 
 
Bitte beachten Sie: 
 
Fehlende oder unvollständige Unterlagen können dazu führen, dass der Vertrag nicht rechtzeitig erstellt 
werden kann. Wir bitten Sie daher, alle Unterlagen vollständig auszufüllen und abzugeben. 
 
Nach der Erstellung Ihres Vertrages informieren wir Sie per E-Mail, wann Sie bei uns zur Unterschrift 
vorbeikommen können. Ohne unterschriebenen Arbeitsvertrag dürfen Sie nicht für uns tätig werden. 
 
                         Sollten Sie bis zwei Wochen vor Beginn Ihres Vertrags keine E-Mail  
                         von uns erhalten haben, bitten wir Sie, sich bei uns zu melden. 
 
Für alle neuen Hilfskräfte sowie für alle Hilfskräfte, die diese Veranstaltung noch nicht besucht haben, gibt es 
zu Beginn eines jeden Semesters eine verpflichtende Infoveranstaltung.  
Für das Sommerssemester 2024 findet diese über Moodle statt.  
Hierzu erhalten alle Teilnehmenden rechtzeitig einen Link zur Veranstaltung.   
 
Die Übungsleiterschulung für erstmalige Hilfskräfte findet Anfang April in Präsenz statt, die Anmeldung erfolgt 
über Moodle. 
 
Antworten auf häufig gestellte Fragen haben wir Ihnen auf unserer Homepage zusammengestellt: 

• https://www.mathematik.tu-darmstadt.de/fb/dekanat/personalbuero/index.de.jsp 
• https://www.mathematik.tu-

darmstadt.de/fb/stellenausschreibung/uebungsleiter_innen_stellen/offene_uebungsleiterinnen_stell
en_4.de.jsp 

 
Für alle weiteren Fragen stehen Ihnen die Assistent:innen der Veranstaltung sowie das Team des Personalbüros 
gerne zur Verfügung. 
                                                                                                                 
Freundliche Grüße 
Ihr Personalbüro  
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des Fachbereichs Mathematik 


